
 
 

 

 

Technische Sachbearbeitung / Assistentin der Geschäftsführung 

(60-100%) 

 

Fassadenbau ist eine besonders ästhetische Ausdrucksform moderner Architektur. Die 

Wagner System AG übernimmt die Aufgabe, Fassaden solide zu verankern. Unsere Marke 

steht für ein breit gefächertes Angebot verschiedenster Unterkonstruktions-Typen sowie 

für fundierte Beratung und Betreuung. Im Bereich hinterlüfteter Fassaden sind wir Markt-

führer. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine motivierte Persönlichkeit als Technische 

Sachbearbeitung / Assistentin der Geschäftsführung (60-100%) – ideal für Frauen, die den 

Wiedereinstieg in den Beruf suchen. 

 

Ihre Aufgaben: 

• Unterstützung der Geschäftsführung in organisatorischen und administrativen Be-

langen. 

• Mitarbeit in Auftragsabwicklung, Wareneinkauf, AVOR und Logistik. 

• Übernahme allgemeiner administrativer Arbeiten sowie Unterstützung bei der Fir-

menrepräsentation. 

• Unterstützung des Verkaufsteams mit Produktinformationen und technischen Un-

terlagen. 

• Eigenverantwortliche Betreuung von Aufträgen mit unseren Partnern. 

• Selbstständige Erledigung Ihrer Aufgaben in enger Zusammenarbeit mit einem pro-

fessionellen Team. 

 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung im Baugewerbe (z. B. Metallbau, Hochbau, Zeich-

ner:in, Architekt:in) mit einer kaufmännischen Zusatzausbildung. 

• Erfahrung oder Interesse an der Unterstützung der Geschäftsführung in administra-

tiven und organisatorischen Aufgaben. 

• Interesse an technischen, ökologischen und kommerziellen Aspekten. 

• Deutsch als Muttersprache sowie gute Kenntnisse in Französisch und Englisch. 

• Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise und Freude an der Zusammenarbeit im 

Team. 



 
 

 

 

 

Das bieten wir Ihnen: 

• Flexible Arbeitszeiten (Pensum 60-100%) zur optimalen Vereinbarkeit von Beruf 

und Privatleben. 

• Engagiertes und dynamisches Team, das sich durch Innovation und Identifikation 

auszeichnet. 

• Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben mit langfristiger Perspektive. 

• Individuelle Einarbeitung und Unterstützung durch erfahrene Kolleg:innen. 

• Moderne Infrastruktur und ein breites Sortiment, das für jeden Fassadentyp die 

richtige Lösung bietet. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 

andrea.wiss@wagnersystem.ch 

Für weitere Informationen steht Ihnen Herr Andreas Burri gerne zur Verfügung: 

Telefon: 079 957 57 33 

 

Wiedereinsteigerinnen sind herzlich willkommen. Werden Sie Teil unseres erfolgreichen 

Teams und gestalten Sie die Zukunft der Fassadenbau-Technologie mit! 
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